表1
档案服务企业备案登记表

	企业名称
	　

	企业住所
	　

	统一社会信用代码
	

	登记机关
	
	登记时间
	

	法定代表人

/负责人
	姓    名
	　

	
	证件类型
	　

	
	证件号码
	　

	
	联系电话
	

	是否外资企业或外资参股企业
	　

	涉密资质情况
	

	经营范围
	是否开展档案寄存业务
	

	
	

	专业技术人员情况及从业人员专业培训情况
	

	联系人
	
	联系电话
	


	提交材料名称及

份数
	序号
	文件材料名称
	份数

	
	1
	档案服务企业备案登记表
	2

	
	2
	营业执照副本复印件
	1

	
	3
	企业经营管理状况证明材料
	1

	
	4
	寄存档案库房安全条件及设施设备统计表和库房《建筑工程消防验收意见书》复印件（从事档案寄存业务的企业提供）、档案数字化设备统计表（从事档案数字化的企业提供）
	1

	
	5
	法人身份证复印件
	1

	
	6
	授权委托书、经办人身份证复印件
	1

	
	7
	企业从业人员名录
	1

	
	8
	档案专业技术人员职务资格证书、培训证书、身份证复印件
	1

	备案企业其他需要说明的情况： 

申请备案企业盖章 

                                                      年  月  日



	备案机关意见：
备案机关盖章

备案编号：                                           年  月  日 




注：1.“专业技术人员情况”栏按以下格式填写：①档案专业初级职称（  ）人，中级职称（  ）人，高级职称（  ）人 。②（  ）人持档案工作岗位培训证。

2.“从业人员专业培训情况”栏按以下格式填写：x年x月x日，（ ）人参加xx举办的xx培训。




